
Tipps  für das Vorstellungsgespräch 

 

• gewisse Körpersprache 

• höflich, natürlich, zuvorkommend, freundlich 

• Namen des Gesprächspartner merken 

• Aufmerksam zuhören 

• Gesprächspartner ausreden lassen 

• frei, deutlich, ruhig sprechen 

• auf das Wesentliche beschränken 

• nicht nur mit „JA“ und „NEIN“ antworten 

• Interesse zeigen 

• Nachfragen, wenn etwas nicht verstanden wurde 

• keine abwertenden Äußerungen über andere Personen oder  
Unternehmen machen 

• am Schluß des Gesprächs für die Einladung bedanken 


